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PATVIRTINTA

Vilniaus lopselio—darzelio ,.Zelmenéliai®
direktoriaus 2025 m. rugséjo 9 d.
jsakymu Nr. V-88

VAIZDO DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

Vaizdo duomeny tvarkymo taisyklés (toliau —Taisyklés) nustato Vilniaus

lopselio—darzelio ,,Zelmenéliai“ (toliau — Jstaiga) vykdomo vaizdo stebéjimo Jstaigos kiemo
teritorijoje ir vidaus patalpose tikslg ir apimtj, vaizdo duomeny saugojimo terminus, darbuotojams,
tvarkantiems Siuos duomenis, keliamus reikalavimus, duomeny subjekty teises ir reguliuoja kitus
klausimus, susijusius su vaizdo steb&jimu.

2.

Vaizdo stebéjimas atlieckamas ir vaizdo duomenys tvarkomi vadovaujantis Lietuvos

Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTA]J), Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas) ir jo jgyvendinamaisiais teisés aktais.

3.

Siose Taisyklése vartojamos savokos:

3.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio
tapatybé nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis
asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba
netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde,
asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba
pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichings,
ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius;

3.2. Duomeny valdytojas — Vilniaus lopselis — darzelis ,,Zelmenéliai,
juridinio asmens kodas 190023359, buveinés adresas Saltkalviy g. 30, 02176 Vilnius, tel.
+370 5 2164970, rastine(@zelmeneliai.vilnius.lm.It;

3.3. Duomenuy tvarkytojas — juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar

v —

atlieka kitas funkcijas, numatytas Siose Taisyklése (jei tvarkytojas yra pasitelktas);
3.4. Duomenuy subjektas — fizinis asmuo, kurio asmens duomenys yra
tvarkomi Taisyklése nurodytais tikslais;

3.5. PriezZiiiros institucija — Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija;

3.6. Vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu,
tvarkymas naudojant automatines vaizdo stebéjimo kameras;

3.7. Vaizdo duomeny jraSymo jrenginiai — turto apskaitoje esantys
skaitmeniniai jrenginiai, skirti vaizdo duomenims jrasyti, saugoti, perziiiréti ir kopijuoti;
3.8. Vaizdo stebéjimo sistema — vaizdo duomeny jraSymo jrenginiai ir vaizdo

steb¢jimo kameros;



3.9. Vaizdo jrasas — vaizdo steb¢jimo kameromis uzfiksuoti ir vaizdo
duomeny iraSymo jrenginiuose i§saugoti vaizdo duomenys;
3.10. Darbuotojai — darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis;
3.11. Duomeny apsaugos pareigiinas — MB ,,Veiklos sprendimai®, el. pastas
jurate(@veiklos-sprendimai.lt, tel. Nr. +370 61206177.
4. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir Reglamente vartojamas
sgvokas.

II SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TIKSLAS IR APIMTIS

5. Vaizdo duomeny tvarkymo tikslas — Jstaigos turto bei ugdytiniy ir dirbanciy asmeny
saugumo uztikrinimas.

6. Vykdomu vaizdo stebéjimo siekiama uztikrinti darbuotojy, nepilnameciy asmeny bei
turto sauguma. Be to, siekiama atgrasyti pazeidéjus nuo neteiséty veiksmy (pavyzdziui, turto
gadinimo, jvairiy formy smurto, patyCiy, narkotiniy ir psichotropiniy medziagy platinimo bei
vartojimo), padéti iSsiaiskinti kaltininkg, uztikrinti saugig aplinka.

7. Vaizdo stebéjimas vykdomas Taisykliy priede Nr. 1 nurodytose Istaigos kiemo
teritorijoje ir vidaus patalpose.

8. Vaizdo stebéjimas yra nenutriikstamas.

9. Vaizdo kameros montuojamos taip, kad vaizdo steb¢jimas biity vykdomas ne didesnéje
patalpy dalyje, negu tai yra biitina. | vaizdo kamery stebéjimo lauka negali patekti gyvenamosios
patalpos ir / arba jai priklausanti privati teritorija arba j€jimas ] jg, taip pat patalpos ar teritorija, kurioje
Duomeny subjektas tikisi absoliu¢ios duomeny apsaugos, pavyzdziui, valgykla, persirengimo,
poilsio, duso, tualeto kambariai, sporto salé ir aikStynas.

10. Vaizdo steb¢jimo duomenys negali biiti naudojami kitiems tikslams, nesusijusiems su
Taisykliy 5 punkte apibréztu tikslu.

III SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO FUNKCILJOS, TEISES IR PAREIGOS

11. Duomeny valdytojas turi Sias teises:

11.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius Vaizdo
steb&jima;
11.2. priimti sprendimus d¢l vaizdo duomeny teikimo Duomeny subjektams ir
(ar) tretiesiems asmenims;
11.3. paskirti uz vaizdo duomeny apsaugg atsakinga asmenj;
11.4. paskirti Darbuotoja, atsakinga uz vaizdo steb¢jimo sistemos techning
prieziiirg ir vaizdo duomeny kontrolg.
11.5. parinkti ir jgalioti duomeny tvarkytoja tvarkyti vaizdo duomenis.

12. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:
12.1. uztikrinti Reglamente ir kituose teisés aktuose, reglamentuojanciose
asmens duomeny tvarkyma, nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy laikymasi;
12.2. igyvendinti Duomeny subjekto teises Reglamento ir Taisykliy nustatyta
tvarka;
12.3. uztikrinti  asmens duomeny saugumg jgyvendinant tinkamas

organizacines, fizines ir technines asmens duomeny saugumo priemones;



12.4. parinkti tik tokj Duomeny tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas
technines, fizines ir organizacines asmens duomeny apsaugos priemones ir uztikrinty, kad
tokiy priemoniy bty laikomasi. Duoti Duomeny tvarkytojui nurodymus dél vaizdo
duomeny tvarkymo;
12.5. uztikrinti, kad prie§ patenkant j patalpas ar teritorija, kurioje vykdomas
vaizdo stebéjimas, Duomeny subjektams bty aiSkiai ir tinkamai pateikta informacija apie
vaizdo steb¢jimg. Informavimas vykdomas pasitelkiant lenteles, kuriose turi biiti
nurodyta §i informacija:
12.5.1.1.  informacija apie vykdoma steb¢jima;
12.5.1.2.  Duomeny valdytojo pavadinimas, kontaktin¢ informacija (adresas, el.
pasto adresas ir (arba) telefono rySio numeris);
12.5.1.3.  nuoroda j informacijos $altinj, kur biity galima gauti detalesn¢ informacija
apie vykdoma vaizdo stebéjimg (pavyzdZziui, nuoroda j interneto svetaing, kontaktinis
telefonas ar kt.)
12.5.1.4. informacingje lentel¢je taip pat gali biiti pavaizduota vaizdo kamera.
13. Duomeny valdytojas atlieka Sias funkcijas:

13.1. nustato Vaizdo stebéjimo tikslg ir apimtj;

13.2. organizuoja Vaizdo steb&jimo sistemos diegimo darbus;

13.3. informuoja Duomeny subjektus apie tai, kad jstaigos patalpose ar
teritorijoje yra vykdomas vaizdo stebéjimas;

13.4. suteikia prieigos teises ir jgaliojimus tvarkyti vaizdo duomenis;

13.5. prireikus teikia Duomeny subjektams vaizdo duomeny israsus;

13.6. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines vaizdo

duomeny tvarkymo problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam Vaizdo
steb&jimui uztikrinti.
14. Duomeny valdytojas nepasitelkia Duomeny tvarkytojo vaizdo duomeny tvarkymui.
Jeigu Duomeny valdytojas nuspresty pasitelkti Duomeny tvarkytoja, privaloma konsultuotis su
Duomeny apsaugos pareigiinu ir gauti jo nuomong.

IV SKYRIUS
TECHNINES, FIZINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU SAUGUMO
PRIEMONES

15. Siekiant uztikrinti vaizdo duomeny saugumg igyvendinamos S$iose Taisyklése
nurodomos techninés, fizinés ir organizacinés asmens duomeny saugumo priemonés:
15.1. uztikrinama prieigos prie Vaizdo jrangos ir vaizdo duomeny apsauga,
valdymas ir kontrolé¢;
15.2. prieiga prie Vaizdo jrangos ir vaizdo duomeny asmenims suteikiama tik
pasiraSytinai jsipareigojus saugoti asmens duomenis — darbuotojai privalo pasirasyti
nustatytos formos konfidencialumo jsipareigojima;

15.3. prieiga prie vaizdo duomeny gali biiti suteikta tik tam jstaigos darbuotojui,
kuriam asmens duomenys yra reikalingi jam priskirtoms funkcijoms vykdyti;
15.4. su vaizdo duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti

Duomeny tvarkytojui yra suteiktos teisés;



15.5. prieigos prie vaizdo duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir
saugomi uztikrinant jy konfidencialumg. Slaptazodziai turi biiti unikalis, sudaryti i§ ne
maziau kaip 12 simboliy, nenaudojant asmeninio pobudZzio informacijos ir reguliariai
kei¢iami;

15.6. uztikrinama vaizdo duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie
vidinio kompiuterinio tinklo elektroniniy rySiy priemonémis — prieiga prie vidinio
kompiuteriy tinklo apsaugota ugniasiene;

15.7. uztikrinamas Vaizdo jrangos, kurioje saugomi vaizdo duomenys, fizinis
saugumas — ribojama ir kontroliuojama neturin¢iy jgaliojimy tvarkyti vaizdo duomenis
asmeny prieiga prie Vaizdo jrangos;

15.8. uztikrinama Vaizdo jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés
jrangos — idiegtos ir nuolatos atnaujinamos vidinio tinklo ir antivirusinés apsaugos
priemonés.

16. Prieigos teisés ir jgaliojimy tvarkyti vaizdo duomenis suteikiamo, naikinimo ir keitimo
tvarka:

16.1. prieigos teisés prie Vaizdo jrangos ir jgaliojimai tvarkyti vaizdo duomenis
suteikiami, naikinami ir kei¢iami direktoriaus jsakymu;

16.2. prieigos teisés prie vaizdo duomeny naikinamos pasibaigus Duomeny
valdytojo ir jo darbuotojo darbo santykiams, pasikeitus darbuotojo funkcijoms, kurioms
vykdyti prieiga prie vaizdo duomeny nereikalinga;

17. Vaizdo duomeny jra§ymo jrenginiuose vaizdo stebéjimo kamery uzfiksuoti vaizdo
duomenys skaitmeniniu buidu jrasomi ir saugomi skaitmeninése laikmenose ir / arba slaptazodziu
apsaugotame serveryje.

18. Vaizdo duomenys saugomi 7 dienas.

19. Po 7 kalendoriniy dieny automatiskai iStrinami seniausi vaizdo jrasai (be galimybés
atkurti, atsarginés kopijos néra daromos).

20. Vaizdo duomenys gali biiti pateikti ikiteisminio tyrimo institucijai, prokurorui ar
teismui dél jy Zinioje esanciy administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly, atliekamy ikiteisminiy
tyrimy ar kitais jstatymy nustatytais atvejais. Tam tikri vaizdo duomenys (jvertinus bitinyb¢) gali
biiti saugomi ilgesnj terming (nustatant pazeidimus, jgyvendinant duomeny subjekty teises ir pan.).
Pasibaigus jy saugojimo terminui sunaikinami.

21. Uz savalaikj ir tinkamg duomeny sunaikinimg atsako jstaigos direktoriaus jgalioti
asmenys.

22. Darbuotojas, tvarkantis vaizdo duomenis, privalo:

22.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo principy bei
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty Reglamente, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Siose Taisyklése ir kituose teisés aktuose;
22.2. uztikrinti, kad i vaizdo stebé¢jimo kameromis fiksuojama erdve nepatekty
gyvenamosios patalpos, j€jimai ] jas, joms priklausancios privacios teritorijos, patalpos,
kuriose asmenys pagrijstai tikisi absoliu¢ios privatumo apsaugos;

22.3. imtis priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam
vaizdo duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam
neteisétam tvarkymui, saugoti vaizdo duomeny jraSymo irenginiuose esan¢ius duomenis;
22.4. uztikrinti, kad vaizdo stebéjimo sistema biity techniSkai tvarkinga,
techniniai Sios sistemos sutrikimai biity Salinami operatyviai, naudojant visus turimus
techninius resursus;



22.5. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy bet kokiomis priemonémis
susipazinti su vaizdo duomenimis tam teisés neturintiems asmenims.

23. Prie§ perziiirint vaizdo duomenis, atsakingas asmuo turi aiSkiai pagrjsti perziiiros
biitinumg, remiantis teisés aktais ar duomeny valdytojo vidinémis taisyklémis. PerZiiiros tikslas
privalo atitikti $iy taisykliy 5 punkte jtvirtintg vaizdo duomeny tvarkymo tiksla.

24. Vaizdo duomenis gali perzitréti tik direktoriaus jsakyme tiesiogiai jvardinti asmenys.
Jeigu buty poreikis dalyvauti kitiems asmenims (pavyzdziui, mokiniams, mokytojams, tévams ar
pan.), jie gali dalyvauti tik esant atskiram direktoriaus leidimui. Atsakingas darbuotojas privalo
uztikrinti, jog toks leidimas bty suteiktas arba uZztikrinti, jog paSaliniai asmens nedalyvauty
perziiiroje.

25. Kiekviena vaizdo duomeny perzilira turi biiti registruojama Vaizdo kamery
perzitrejimo registre (Priedas Nr. 2), nurodant: perziliros data, perziiiros tiksla bei biitinuma,
dalyvavusius asmenis, vaizdo jraso kopijos suformavimg bei biitinumo pagrindima, kitus atliktus
duomeny tvarkymo veiksmus (atsisiuntimas, perdavimas kitiems asmenims ar pan.) ir jy pagrindima,
atsakingo asmens para$g. Registro duomenys saugomi 2 metus. Atsakingas darbuotojas privalo
uztikrinti Sio registro konfidencialuma. Su registru gali susipazinti asmenys tik turédami atskirg
direktoriaus leidima.

26. Perziiros metu gauta informacija yra konfidenciali ir negali biiti perduodama
tretiesiems asmenims be direktoriaus nurodymo.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

27. Atsizvelgiant ] Reglamento 18 ir 20 str. nuostatas, Duomeny subjektas turi Sias teises:

27.1. zinoti (buti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma;
27.2. susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;
27.3. nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys;
27.4. reikalauti i$trinti asmens duomenis, jei tvarkomi pertekliniai asmens
duomenys ar yra kitas Reglamente nustatytas pagrindas;
27.5. reikalauti apriboti duomeny tvarkyma, jei yra Reglamente nustatytas
pagrindas.

28. Duomeny subjekto teis¢ zinoti apie savo asmens duomeny tvarkyma jgyvendinama taip:
28.1. iSkabinant informacines lenteles prie§ patenkant j patalpg ar teritorija,

kurioje vykdomas vaizdo steb¢jimas. Informacinéje lenteléje nurodama, kad yra
vykdomas vaizdo stebéjimas, vaizdo steb¢jimo tikslas, Duomeny valdytojo kontaktiné
informacija, kaip numatyta Siy Taisykliy 12.5 p.;
28.2. Darbuotojai ir Istaigos ugdytiniai (jy atstovai) informuojami pasirasytinai
arba kitu informavimo fakta jrodanciu budu.

29. Duomeny subjekto teisé susipazinti su savo vaizdo duomenimis jgyvendinama S$ia

tvarka:

29.1. duomeny subjektas, norédamas susipazinti su savo vaizdo duomenimis,
Duomeny valdytojui pateikia prasyma rastu, valstybine kalba elektroniniu pastu, jteikiant
praSyma asmeniskai arba paStu. Duomeny subjektas su savo praSymu Duomeny
valdytojui taip pat pateikia jo asmens tapatybe patvirtinantj dokumentg arba teisés akty
nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti
asmenj, patvirtina savo asmens tapatybe. Kai dél informacijos apie asmenj kreipiasi jo



atstovas, jis turi pateikti atstovavimg patvirtinantj dokumentg ir savo asmens tapatybe
patvirtinant] dokumenta;
29.2. gaves Duomeny subjekto praSyma susipazinti su vaizdo duomenimis,
direktorius ar jo jgaliotas asmuo jvertina ir priima sprendimg leisti ar neleisti susipazinti
su vaizdo duomenimis. Informacija ar su Duomeny subjektu susij¢ vaizdo duomenys yra
tvarkomi ir Duomeny subjekto praSomi duomenys pateikiami ne véliau kaip per vieng
meénes] nuo praSymo gavimo. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti
pateikiami rastu;
29.3. jgyvendinant Duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo vaizdo
duomenimis uztikrinama treciyjy asmeny teisé j privaty gyvenimg, t. y. Duomeny
subjektui susipazjstant su vaizdo jrasu, jeigu vaizdo jraSe matomi kiti asmenys, kuriy
tapatybé gali buti nustatyta, ar kita informacija, kuri gali pazeisti treCiyjy asmeny
privatuma, Sie vaizdai turi biiti retuSuoti ar kitais buidais panaikinta galimybé¢ identifikuoti
treciuosius asmenis.

30. Duomeny subjekto teisé nesutikti su vaizdo duomeny tvarkymu, teisé reikalauti iStrinti

asmens duomenis, teisé reikalauti apriboti duomeny tvarkyma jgyvendinama Sia tvarka:

30.1. sickdamas jgyvendinti auksSCiau nurodytas teises, Duomeny subjektas
Duomeny valdytojui pateikia praSyma raStu, valstybine kalba elektroniniu pastu, jteikiant
prasyma asmeniskai arba pastu. Duomeny valdytojas, gaves tokj praSyma, jj ivertina ir
priima sprendimg nutraukti asmens duomeny tvarkyma, iStrinti ar apriboti atitinkamy
asmens duomeny tvarkyma, iSskyrus atvejus, kai duomenys tvarkomi dél teiséty
priezasc¢iy, kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir laisves, arba
siekiant pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius reikalavimus ar d¢l to buty padaryta zala
paciam Duomeny valdytojui.

31. Jeigu Duomeny subjekto praSymai yra akivaizdziai nepagrjsti ar neproporcingi visy

pirma dél jy pasikartojancio turinio, Duomeny valdytojas gali:

31.1. imti pagrista mokest], atsizvelgdamas i informacijos teikimo ar veiksmy,
kuriy praSoma, administracines islaidas;
31.2. gali atsisakyti imtis veiksmy pagal praSyma.

VI SKYRIUS

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti vaizdo duomenis arba eidami savo pareigas juos
suzino, ir kiti asmenys, jgalioti tvarkyti vaizdo duomenis, privalo laikytis Siy Taisykliy, pagrindiniy
asmens duomeny tvarkymo reikalavimy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
ADTA], Reglamente ir Siose Taisyklése. Darbuotojai ir kiti asmenys, jgalioti tvarkyti vaizdo
duomenis, pazeide Taisykles, Reglamentg ir (ar) ADTA] atsako teisés akty nustatyta tvarka.

33. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi prieziiirg ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo
kontrolg atsakingas direktoriaus jsakymu paskirtas atsakingas asmuo, jvertings Taisykliy taikymo
praktika, esant poreikiui, inicijuoja Taisykliy atnaujinima.

34. Pasikeitus teisés akty nuostatoms, jomis vadovaujamasi i$ karto, nelaukiant Taisykliy
pakeitimo. Naujausia iy Taisykliy versija skelbiama [staigos tinklapio skiltyje ,,Asmens duomeny
apsauga‘“.




Vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

VYKDOMO VAIZDO STEBEJIMO STACIONARIA VAIZDO JRANGA TERITORIJU,
NUSTATANT VAIZDO DUOMENU SAUGOJIMO TERMINUS, SARASAS

Vaizdo stebéjimo vietos adresas Saltkalviy g. 30, 02176 Vilnius

Eil. Stebimos teritorijos ir patalpos Vaizdo Vaizdo
kameruy duomeny
Nr. skaicius saugojimo
terminai
1. |Fiksuoja jvaziavimo vartus ir zaidimy aikstele 1 7 dienos
2. | Fiksuoja pastato fasadg ir kiemo teritorija 1 7 dienos
3. | Fiksuoja kiemo teritorija (soda) 1 7 dienos
4. |Fiksuoja kiemo teritorijg (transformatorinés puséje) 1 7 dienos
5. | Fiksuoja kiemo teritorijg (vidinj kiemelj) 1 7 dienos
6. |Fiksuoja kiemo teritorijg (iS gatvés pusés) 1 7 dienos
7.  |Fiksuoja vidaus patalpas (bendro naudojimo koridoriy) 1 7 dienos
8. | Fiksuoja vidaus patalpas (bendro naudojimo koridoriy) 1 7 dienos




Vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy

2 priedas

Vaizdo kamery perZiiiréjimo registras

Eil.
Nr.

Perziaros
data

Perziiiros
tikslas ir
butinumo
pagrindimas

Dalyvave
asmenys

Vaizdo jraso
kopijos
suformavimas
bei
pagrindimas

Kiti atlikti
duomeny
tvarkymo
veiksmai
(atsisiuntimas,
perdavimas
kitiems
asmenims ar
pan.) ir ju
pagrindimas

Atsakingo
asmens
parasas




